Myslenice, dnia 07.08.2024 r.
Nr pisma: RDWM/PW/2024/1050/TJ
Nr sprawy: ZDW-RDWM-271-1-085/24

Zamawiajacy

Zarzad Drég Wojewddzkich w Krakowie
Rejon Drég Wojewddzkich w Myslenicach
ul. Drogowcdw 2, 32-400 Myslenice

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy zamowienia pn. Usfugi utrzymania czystosci i porzadku w siedzibie RDW
w Myslenicach.

Zamawiajacy — Zarzad Drog Wojewodzkich w Krakowie, Rejon Drég Wojewodzkich w Myslenicach
niniejszym zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia pn. Ustugi utrzymania czystosci
i porzgdku w siedzibie RDW w Myslenicach — w ramach postepowania prowadzonego w trybie
pozaustawowym (dla zamoéwienia nieobjetego zakresem stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. —
Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy).

1.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ustug utrzymania czystosci i porzadku w obiekcie
stanowigcym siedzibe Rejonu Drég Wojewoddzkich w Myslenicach ul. Drogowcow 2.
Szczegotowy zakres oraz warunki wykonania przedmiotu zaméwienia okresla Opis przedmiotu
zamdwienia (OPZ),ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

. PODSTAWOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1)
2)

3)

Termin wykonania zaméwienia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2024 r.

Ptatnos¢ wynagrodzenia umownego: na podstawie faktury wystawianej na rachunek
bankowy w terminie 30 dni od daty otrzymania wystawionej faktury.

Szczegdtowe warunki realizacji zamoéwienia okreslone zostaty we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | Zt OZENIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej sporzadzong w jezyku polskim.

Oferte nalezy przygotowac wypetniajgc formularz ofertowy — wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Oferta winna obejmowac caty przedmiot zamoéwienia okreslony w pkt 1. Nieobjecie
ofertg catego wymaganego przedmiotu zamoéwienia bedzie skutkowato uznaniem takiej
oferty za niewazna i niepodlegajacg procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
niniejszego postepowania.

W ofercie nalezy podaé cene ryczattowa (brutto, wraz z podatkiem VAT). Cene nalezy
obliczy¢ na podstawie informacji zawartych w zapytaniu ofertowym oraz w Opisie
przedmiotu zamodwienia stanowigcym zatacznik nr 1 wypetniajac formularz wyceny
stanowigcy zatgcznik nr 2.1 do niniejszego zapytania. Cene nalezy wpisa¢ do formularza
oferty — zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania. Wszystkie wartosci nalezy podac
z doktadnoscig do dwoéch miejsc po przecinku. W cenie oferty nalezy skalkulowac wszystkie
koszty prac i czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdéwienia.



6)

7)

8)
9)

10)

Oferte winna podpisa¢ osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy — zgodnie
z umocowaniem rejestrowym albo stosownym petnomocnictwem (przy zastrzezeniu,
iz jezeli umocowanie osoby, ktéra popisuje w imieniu Wykonawcy oferte, nie wynika
z informacji zawartych w ogolnodostepnych rejestrach, to wraz ze sktadang oferta nalezy
przedtozy¢ réwniez dokument petnomocnictwa).

Oferte nalezy przekaza¢ droga elektroniczng — za pomoca poczty elektronicznej
na adres e-mail t.jania@zdw.krakow.p!/ w terminie do dnia 13.08.2024 r. do godz.
10.00.

Ztozenie oferty polega na wystaniu do Zamawiajgcego za pomocg poczty elektronicznej
(na wskazany wyzej adres e-mail) wiadomos$ci zawierajgcej w zatgczniku oferte (scan
wypetnionego i podpisanego wtasnorecznie formularza ofertowego i formularza wyceny,
albo wypetniony i podpisany elektronicznie formularz ofertowy i formularz wyceny)
i ewentualne inne dokumenty wraz z nig skfadane (np. scan petnomocnictwa — zgodnie
Z ppkt 6).

Przedmiotowa wiadomosé winna by¢ zatytutowana ,Oferta na zamoéwienie pn. Ustugi
utrzymania czystosci i porzgdku w siedzibie RDW w MysSlenicach” (nazwa wpisana w tytule
/ temacie wiadomosci), a w tresci wiadomosci winne zosta¢ wskazane dane Wykonawcy.
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzana ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca —
niezaleznie od wyniku postepowania.

Brak spetnienia przez Wykonawce wymagan zwigzanych ze sposobem przygotowania
i ztozenia oferty okreslonych w niniejszym zapytaniu bedzie skutkowato uznaniem
ztozonej oferty za niewazng i niepodlegajaca procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej
W ramach niniejszego postepowania.

. INFORMACJE | ZASTRZEZENIA PROCEDURALNE

1)

2)

Zamawiajacy stwierdza wptyw ofert na podstawie informacji generowanych przez system
elektroniczny (pocztg elektroniczng e-mail).
Nieztozenie oferty w okreslonym w niniejszym zapytaniu terminie (patrz pkt 4 ppkt 7)
zostanie uznane przez Zamawiajgcego za brak zainteresowania niniejszym postepowaniem
i zambwieniem stanowigcym jego przedmiot ze strony Wykonawcy.
Ztozenie oferty po uptywie terminu okreslonego w ninigjszym zapytaniu (patrz pkt 4 ppkt 7)
bedzie skutkowato uznaniem ztozonej oferty za niewazng i niepodiegajgcg procesowi
wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach niniejszego postepowania.
Ztozenie oferty przez Wykonawce, do ktérego nie zostato skierowane niniejsze zapytanie,
bedzie skutkowato uznaniem ztozonej oferty za niewazng i niepodlegajgcg procesowi
wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach niniejszego postepowania.
Oferta niespetniajgca wskazanych przez Zamawiajacego w ramach ninigjszego
zapytania wymagan oraz oferta okreslajgca wykonanie zaméwienia niezgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia i podanymi przez Zamawiajgcego warunkami jego realizacji
zostanie uznana za niewazna i niepodlegajacg procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej
w ramach niniejszego postepowania.
Zamawiajgcy dokona badania ztozonych w niniejszym postepowaniu ofert pod wzgledem
weryfikacji ich poprawnosci formalnej oraz zgodno$ci z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu.
W toku badania ofert, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajacy moze:

a) wezwac Wykonawce do ztozenia wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty,

b) wezwaé¢ Wykonawce do ziozenia / uzupetnienia / poprawienia dokumentow, ktére

winny zosta¢ przez niego ztozone wraz z ofertg,



9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

c) poprawi¢ omytki w tresci oferty, ktére nie prowadzg do istotnej zmiany tresci
oferty (w szczegdlnosci oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe) — wraz
z poinformowaniem o niniejszym Wykonawcy, ktory jg ztozyt.
Po dokonaniu weryfikacji ztozonych w postepowaniu ofert Zamawiajacy w oparciu
o kryteria oceny ofert okreslone w niniejszym zapytaniu (patrz ppkt 9) sporzadzi ranking
ofert, na podstawie ktérego wytypowana zostanie oferta najwyzej oceniona oraz dokonany
moze zosta¢ wybér Wykonawcy zaméwienia (oferty najkorzystniejszej).
W ramach wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium
ceny (waga 100 %). Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta zawierajgca
najnizszg ceng sposrod ofert waznych i podlegajacych procesowi wyboru oferty
najkorzystniejszej w ramach niniejszego postepowania oraz umozliwiajaca udzielenie
przez Zamawiajgcego zamowienia na warunkach zaoferowanych przez Wykonawce
(w szczegOlnosci w zakresie poziomu ceny ofertowej / wynagrodzenia umownego
akceptowalnego dla obu stron).
W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nastepczego
negocjowania warunkéw realizacji zamowienia z Wykonawca, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona w ramach rankingu ofert, o ktérym mowa ppkt 8, w szczegdlnosci
w zakresie dotyczacym ceny ofertowej zawartej w ofercie — m.in. w sytuacji, gdy cena
ta (cena najkorzystniejszej oferty) przekracza budzet Zamawiajacego przeznaczony
na realizacje zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw oraz odwotania / uniewaznienia
prowadzonego postepowania, ktérego dotyczy niniejsze zaproszenie, w kazdym momencie,
nawet bez podania przyczyny.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, do ktérych zostato skierowane niniejsze
zapytanie, o dokonanym rozstrzygnieciu tego postepowania - wyborze oferty
najkorzystniejszej, albo uniewaznieniu / odwotaniu postepowania, niezwtocznie
po dokonaniu danej czynnosci.
Jezeli wybrany zgodnie z ppkt 8 — 10 Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy
lub realizacji zamoéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania wyboru
Wykonawcy zamoéwienia (oferty najkorzystniejszej) sposréd pozostatych ztozonych
w tym postepowaniu ofert, ktére podlegaty procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej,
przy uwzglednieniu mozliwosci zastosowania réwniez mechanizmu negocjacyjnego
okreslonego w ppkt 10, jezeli pozwalajg na to mozliwosci finansowe Zamawiajgcego
(posiadane $rodki finansowe), a Wykonawca, ktdrego oferta miataby zosta¢ wybrana
w dalszej kolejnosci, wyraza wole realizacji zamoéwienia.
Informuje sie, ze Zarzad Drég Wojewodzkich w Krakowie jest jednostkg sektora
finansdw publicznych (jednostkg budzetowa), w zwigzku z czym informacje o niniejszym
postgpowaniu, w tym m.in. dane identyfikacyjne Wykonawcéw w nim uczestniczgcych,
tres¢ i warunki okreslone w ztozonych przez nich ofertach oraz informacje w przedmiocie
zawartej w wyniku tego postepowania umowy, bedg mogty by¢ upubliczniane.
Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:
- zagadnienia merytoryczne: Katarzyna Szymska - tel. 12 272 17 88 w godz. 07:30 - 14:30,
e-mail: k.burkowicz@zdw.krakow.pl.
- zagadnienia proceduralne: Tadeusz Jania tel. 12 272 17 88, w godz. 07:30 - 14:30
e-mail: t.jania@zdw.krakow.pl.

Klauzule informacyjne RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych / RODO), informuje sig, ze:

o Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Zarzad Drog Wojewodzkich w Krakowie
ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakow, REGON: 000588890.
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Zatgczniki:

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym moze sie Pani / Pan
skontaktowa¢ poprzez adres e-mail iod@zdw.krakow.pl Z Inspektorem Ochrony Danych
mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane bhedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym
w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamdwieri publicznych
w trybie pozaustawowym.

Obowigzek podania przez Panig / Pana danych osobowych bezposrednio Pani / Pana
dotyczgcych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o wiasciwe regulacje prawne, w tym przepisy
ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres, w jakim przepisy prawa
nakazujg przechowywanie dokumentacji. W szczegélnosci Pani / Pana dane osobowe bedg
przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy. W wyjatkowych przypadkach zwigzanych z ochrong prawnie istotnych
i uzasadnionych interesow Zamawiajgcego (np. w przypadku prowadzenia spraw sgadowych)
Pani / Pana dane beda przechowywane przez okres diuzszy — do czasu ostatecznego
rozstrzygniecia sprawy.

W odniesieniu do Pani / Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani / Pan: na podstawie art. 15 RODO - prawo dostepu do danych osobowych
Pani / Pana dotyczacych; na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania Pani /
Pana danych osobowych (przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ani zmiang
postanowienn umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci dokumentacji postepowania);
na podstawie art. 18 RODO — prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego); prawo do wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani / Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani / Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani / Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20
RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawnag przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

¢ Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) (zat. nr 1)

e formularz ofertowy (zat. nr 2)
e formularz wyceny (zat. nr 2.1)
e WzOr umowy (zat. nr 3)

Otrzymujg:
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